
คู่มือแนะน ำ

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ
โดย กองบริหารการศึกษา

พัฒนาระบบโดย กองเทคโนโลยีสารสนเทศ  
ส านกังานอธิการบดี มหาวทิยาลัยมหิดล



เพื่อช่วยให้อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถก ากับดูแลนักศึกษาให้ส าเร็จการศึกษาตามที่หลักสูตรก าหนดได้
อย่างครบถ้วนสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น โดยอาจารย์ที่ปรึกษาสามารถเข้าใช้งานระบบเพื่อด าเนินการตรวจสอบ
ข้อมูลต่างๆ ได้ อาทิเช่น ประวัตินักศึกษา การลงทะเบียนเรียน การอนุมัติการลงทะเบียนเรียน ผลการศึกษา 
ผลการสอบภาษาอังกฤษ MU-ELT1ฯลฯ เป็นต้น ซึ่งจะช่วยเพิ่มประสิทธิภาพทางด้านการศึกษาให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด 

วัตถุประสงค์ของกำรพัฒนำระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล



การบริหารจัดการระบบอาจารย์ที่ปรึกษาสามารถแบ่งได้ 2 ระบบ คือ
1. ระบบก าหนดอาจารย์ที่ปรึกษา 

- ส าหรับเจ้าหน้าที่คณะ/ส่วนงาน
2. ระบบอาจารย์ที่ปรึกษา 

- ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษา

เว็บไซต์ระบบอาจารย์ที่ปรึกษา : https://smartedu.mahidol.ac.th/Authen/staff/default.aspx

กำรบริหำรจัดกำรระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล



มี Function การท างานดงันี้
1.1 ก าหนดกลุ่มนักศึกษา

- เจ้าหน้าท่ีคณะ/ส่วนงานด าเนินการสร้างกลุ่มนักศึกษาตามปีที่เข้าศึกษา

1.2 ก าหนดอาจารย์ที่ปรึกษา
- เจ้าหน้าท่ีด าเนินการก าหนดอาจารย์ที่ปรึกษา ตามกลุ่มนักศึกษาที่ได้สร้างไว้ในข้างต้น

ทั้งน้ีระบบสามารถแก้ไขกลุ่มนักศึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาได้

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

1. ระบบก าหนดอาจารยท์ีป่รึกษา 



ระบบก าหนดอาจารย์ที่ปรึกษา 
ส าหรับเจา้หนา้ทีค่ณะ/ส่วนงาน



ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล
1.1 ก าหนดกลุม่นักศกึษา (เจา้หน้าที่คณะ/สว่นงานด าเนนิการสร้างกลุม่นกัศึกษา)

1

2
3

4

5



ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

อาจารย์ใจดี  ตั้งใจสอน

ใจดี

ใจดี

ใจดี

ใจดี

อาจารย์ใจดี  ตั้งใจสอน

1.2 ก าหนดอาจารยท์ี่ปรกึษา (เจ้าหน้าที่คณะ/สว่นงานด าเนินการก าหนดอาจารยท์ี่ปรกึษา)

1

2

3

4



ระบบอาจารย์ที่ปรึกษา 
ส าหรับอาจารยท์ีป่รึกษา



ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Feature หลักของระบบอาจารย์ที่ปรึกษา
• ดูข้อมูลทะเบียนประวัติของนักศึกษา
• ส่งข้อความแจ้งนักศึกษา (ผ่าน e-Mail)
• Lock ระบบต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการลงทะเบียนเรียน
• ดูข้อมูลกิจกรรมที่นักศึกษาเข้าร่วม
• ดูข้อมูลการลงทะเบียนเรียน
• ดูผลการศึกษาของนักศึกษา
•ผลการสอบภาษาอังกฤษ MU-ELT

2. ระบบอาจารย์ทีป่รกึษา



ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

ประกอบด้วย 3 ส่วน ดังนี้
2.1 ข้อมูลอาจารย์ท่ีปรึกษา
2.2 เมนูกลุ่มนักศึกษา
2.3 การจัดการนักศึกษา

2. ระบบอาจารย์ทีป่รกึษา (ต่อ)

อาจารย์ใจดี  ตั้งใจสอน
คณะ/ส่วนงาน
โทร. 02 999 9999

รหัสนักศึกษา xxxxxx ช่ือ – นามสกุล  ช้ันปี x  สถานะของนักศึกษา
สังกัด : คณะ/ส่วนงาน
E-mail  เบอร์โทรนักศึกษา  เบอร์โทรผู้ปกครอง

รหัสนักศึกษา xxxxxx ช่ือ – นามสกุล  ช้ันปี x  สถานะของนักศึกษา
สังกัด : คณะ/ส่วนงาน
E-mail  เบอร์โทรนักศึกษา  เบอร์โทรผู้ปกครอง

2.1

2.2 2.3



ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

ประกอบดว้ยรายละเอยีดดังนี้
1. ข้อมูลอาจารย์ท่ีปรึกษาที่เข้าใช้งานระบบ 
(รูปภาพ ชื่อ-นามสกุล, คณะ/ส่วนงานที่
สังกัด, เบอร์โทรศัพท์)
2. Mail อาจารย์ที่ปรึกษา

2.1 ข้อมูลอาจารย์ทีป่รกึษา

อาจารย์ใจดี  ตั้งใจสอน
คณะ/ส่วนงาน
โทร. 02 999 9999

1

2



ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

ใช้ส าหรบัเลอืกกลุม่นกัศึกษาตามที่ส่วนงานก าหนด
โดยสามารถแบ่งได้ 2 รูปแบบ คือ

1. ตามปีที่เข้าศึกษา
2. ตามสถานะของนักศึกษา 

• นักศึกษาวิทยาทัณฑ์
• นักศึกษาทุน
• นักศึกษาที่ถูกล็อค
• รายชื่อที่ส่งเมล์

2.2 เมนูกลุม่นักศึกษา
1

2



1. ข้อมูลนักศึกษา (รูปภาพ ชื่อ-นามสกุล, คณะ/ส่วนงานที่สังกัด, เบอร์โทรศัพท์นักศึกษา-ผู้ปกครอง , E-mail)
2. Message (การส่งข้อความแจ้งนักศึกษา)
3. Edit (แก้ไขข้อมูลที่ใช้ติดต่อกับนักศึกษา e-Mail, เบอร์โทร)
4. Lock (การ Lock ระบบต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับการลงทะเบียนเรียน)
5. Activity Information (ดูข้อมูลกิจกรรมที่นักศึกษาเข้าร่วม)
6. Registration Information (ดูข้อมูลการลงทะเบียนเรียน)
7. Student e-Profile (ดูข้อมูลทะเบียนประวัติของนักศึกษา)
8. Grades  (ดูข้อมูลผลการศึกษาของนักศึกษา)

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

รหัสนักศึกษา xxxxxx | ชื่อ – นามสกุล | ชั้นปี x | สถานะกู้ยืมทุน  |  สถานะของนักศึกษา
สังกัด : คณะ/ส่วนงาน
E-mail | เบอร์โทรนักศึกษา | เบอร์โทรผู้ปกครอง

2 3

4

568 7

2.3  การจดัการนักศกึษา ประกอบด้วย Function ดังนี้ 

1



Message Function.(การส่งข้อความแจ้งนักศึกษา) อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถส่งข้อความ
แบบรายบุคคลหรือรายกลุ่มนักศึกษาที่อยู่ในการดูแล และนักศึกษาสามารถดูข้อความที่ส่งใน
ระบบ E-mail ของนักศึกษา และระบบการลงทะเบียนเรียน (e-Registration) ได้

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Message Function (การส่งขอ้ความแจง้นกัศึกษา)

xxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx

นางสาว A

นางสาว B

นาย C

นาย D



Edit Function อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถแก้ไขข้อมูลที่ใช้ติดต่อกับนักศึกษา ส าหรับ 
e-Mail, เบอร์โทรได้ (ข้อมูลจะ Update เฉพาะในระบบอาจารย์ที่ปรึกษา)

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Edit Function (แก้ไขขอ้มลูทีใ่ช้ติดตอ่กบันกัศึกษา e-Mail, เบอร์โทร)

รหัสนักศึกษา xxxxxx ช่ือ – นามสกุล  ช้ันปี x  สถานะของนักศึกษา
สังกัด : คณะ/ส่วนงาน GPA : X.XX
E-mail  เบอร์โทรนักศึกษา  เบอร์โทรผู้ปกครอง



Lock Function (ก าหนดสิทธิ์การเข้าใช้งานในลงทะเบียนเรียน) อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถ 
ก าหนดสิทธิ์การเข้าใช้งานในระบบการลงทะเบียนเรียน (e-Registration) ของนักศึกษา ตามราย
ภาคการศึกษา และปีการศึกษา ในส่วนต่างๆ ดังนี้

1. ระบบการลงทะเบียนเรียน
2. ระบบการดูผลการศึกษา
3. ระบบการช าระเงินการลงทะเบียนเรียน

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Lock Function (ก าหนดสทิธิ์การเข้าใชง้านในลงทะเบยีนเรียน)

รหัสนักศึกษา xxxxxx | ชื่อ – นามสกุล | ชั้นปี x | สถานะกู้ยืมทุน  |  สถานะของนักศึกษา
สังกัด : คณะ/ส่วนงาน
E-mail | เบอร์โทรนักศึกษา | เบอร์โทรผู้ปกครอง



อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถก าหนดสิทธิ์การเข้าใช้งานในระบบการลงทะเบียนเรียน 
(e-Registration) ของนักศึกษาได้  ใช้ในกรณีนักศึกษามีปัญหาขัดข้องบางประการต้องปรึกษา
อาจารย์ที่ปรึกษาก่อนท าการลงทะเบียนเรียน

หากท าการ Lock เรียบร้อยแล้วนักศึกษาจะไม่สามารถเข้าระบบลงทะเบียน
เรียนได้ ให้ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อแนะน าแนวทางและอนุญาตให้ลงทะเบียนเรียนได้อย่าง
ถูกต้องต่อไป

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Lock Function (ก าหนดสทิธิ์ระบบต่างๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบัการลงทะเบยีนเรียน)
- Lock ระบบการลงทะเบยีนเรยีน

อาจารย์ใจดี  ตั้งใจสอน
Jaidee Tungjaisorn



อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถก าหนดสิทธิ์การดูผลการศึกษาของนักศึกษาได้  ใช้ในกรณี
อาจารย์ที่ปรึกษามีความประสงค์ในการแนะน าแนวทางในการศึกษา ต่อนักศึกษาที่มีปัญหาใน 
เรื่อง ผลการศึกษา หรือกรณีอื่นๆ

หากท าการ Lock เรียบร้อยแล้วนักศึกษาจะไม่สามารถดูผลการศึกษาในระบบฯ  
ให้ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อแนะน าแนวทางในการศึกษา และอนุญาตให้ดูผลการศึกษาได้ต่อไป

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Lock Function (ก าหนดสทิธิ์ระบบต่างๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบัการลงทะเบยีนเรียน)
- Lock ระบบการดูผลการศึกษา



อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถก าหนดสิทธิ์การช าระเงินลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาได้  ใช้ใน
กรณีอาจารย์ที่ปรึกษามีความประสงค์ตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน หากถูกต้องให้ท าการ
อนุมัติการช าระเงินลงทะเบียนเรียนให้นักศึกษาในระบบฯ ต่อไป

หากท าการ Lock เรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะไม่สามารถช าระเงินในระบบฯ  
ให้ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อแนะน าและปรับปรุงการลงทะเบียนเรียนให้ถูกต้องและอนุมัติการ
ช าระเงินลงทะเบียนเรียนต่อไป

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Lock Function (ก าหนดสทิธิ์ระบบต่างๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบัการลงทะเบยีนเรียน)
- Lock ระบบการช าระเงนิการลงทะเบยีนเรยีน

อาจารย์ใจดี  ตั้งใจสอน
Jaidee Tungjaisorn



อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถเข้าดูข้อมูลกิจกรรมท่ีนักศึกษาเข้าร่วมจากระบบ AT Transcript ได้

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Activity Information Function (ดูกจิกรรมทีน่กัศึกษาเขา้ร่วม)

รหัสนักศึกษา xxxxxx ช่ือ – นามสกุล  ช้ันปี x  สถานะของนักศึกษา
สังกัด : คณะ/ส่วนงาน GPA : X.XX
E-mail  เบอร์โทรนักศึกษา  เบอร์โทรผู้ปกครอง

นายตนู   วิ่งเรว็



อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถเข้าดูข้อมูลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาได้

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Registration Information Function (ดูข้อมลูการลงทะเบยีนเรยีน)



อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถเข้าดูข้อมูลทะเบียนประวัติของนักศึกษาของนักศึกษาได้

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Student e-Profile  (ดูขอ้มลูทะเบยีนประวัติของนกัศึกษา)

รหัสนักศึกษา xxxxxx ชื่อ – นามสกุล  ชั้นปี x  สถานะของนักศึกษา
สังกัด : คณะ/ส่วนงาน GPA : X.XX
E-mail  เบอร์โทรนักศึกษา  เบอร์โทรผู้ปกครอง



อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถเข้าดูข้อมูลผลการศึกษาของนักศึกษา พร้อม Graph GPA ในแต่
ละภาคการศึกษา และสามารถ Download เป็นไฟล์ PDF ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ รวมถึง
สามารถดูผลการสอบภาษาอังกฤษ MU-ELT ได้

ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

Grades Function (ดูผลการศึกษาของนกัศึกษา)

รหัสนักศึกษา xxxxxx ช่ือ – นามสกุล  ช้ันปี x  สถานะของนักศึกษา
สังกัด : คณะ/ส่วนงาน GPA : X.XX
E-mail  เบอร์โทรนักศึกษา  เบอร์โทรผู้ปกครอง



ระบบอำจำรย์ที่ปรึกษำ มหำวิทยำลัยมหิดล

ตัวอยา่ง นักศกึษาทีไ่ด้รบัการก าหนดอาจารยท์ีป่รึกษา ในระบบ e-Student

อาจารย์ใจดี  ตั้งใจสอน
jaidee@mahidol.ac.th
02 999 9999
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ขอขอบคุณ

งานทะเบียนและประมวลผล  กองบริหารการศึกษา  ส านักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยมหิดล
Link ทดสอบระบบ : http://10.90.101.101:8080/adviser/


